
CONVENIO DE HORARIO DE TRABAJO 
Actualizó: Analista de Gestión Procesos, Eduardo Yduarte / Aprobó: Gerente Senior de reclutamiento Operativo, Vanessa Zuno / Vr08 / 21 Jul22 

Folio CRM: ____________ 

 
Es importante conocer tu disponibilidad para realizar tu asignación de horarios: 

 

Nota: 
- Tu horario se asignará dentro de la disponibilidad que nos indiques, con días de descanso rotativos. 
- El horario será variable según las necesidades del proyecto al que seas asignado 

 

Horario durante CAPACITACIÓN 
 
                     Requerido por Telvista                         Tu disponibilidad                                     Observaciones 

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 11:00 20:30 

Martes 11:00 20:30 

Miércoles 11:00 20:30 

Jueves 11:00 20:30 

Viernes 11:00 20:30 

Sábado n/a n/a 

Domingo  n/a n/a 

                                                                       

 

                Requerido por Telvista                         Tu disponibilidad                                     Observaciones 
DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 12:30 20:30 

artes 12:30 20:30 

Miércoles 12:30 20:30 

Jueves 12:30 20:30 

Viernes 12:30 20:30 

Sábado 12:30 20:30 

Domingo  n/a n/a 
 

Horario durante Operaciones 
 
                                                                      Lo más temprano que podrás entrar  
                                                                                                                y lo más tarde que podrás salir. 
 

  Requerido por Telvista                         Tu disponibilidad                                     Observaciones 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                       
                                                                                                                 Observaciones 
 

            ***Llenar esta sección solo si requieres un cambio de 
                             horario a partir de alguna fecha específica – es necesario  
                             anotar la fecha, motivo y detalle en campo observaciones. 

 

                             
 
 
 
 
 

 

Es indispensable que respetes tu rango de disponibilidad de horario por los próximos 6 meses. 
 
“Me comprometo a cumplir con el rango de Disponibilidad de Horario mencionada en el periodo de capacitación y operaciones (6 meses a partir de 
mi certificación capacitación) 
 
 
 
 
             Nombre completo                                                                    Firma                                                           Fecha 
                                                                                             Disponibilidad de horario                            

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 11:00 20:30 

Martes 11:00 20:30 

Miércoles 11:00 20:30 

Jueves 11:00 20:30 

Viernes 11:00 20:30 

Sábado n/a n/a 

Domingo  n/a n/a 

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 12:30 20:30 

Martes 12:30 20:30 

Miércoles 12:30 20:30 

Jueves 12:30 20:30 

Viernes 12:30 20:30 

Sábado 12:30 20:30 

Domingo  n/a n/a 

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 12:00 22:00 

artes 12:00 22:00 

Miércoles 12:00 22:00 

Jueves 12:00 22:00 

Viernes 12:00 22:00 

Sábado 12:00 22:00 

Domingo  12:00 22:00 

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes 12:00 22:00 

Martes 12:00 22:00 

Miércoles 12:00 22:00 

Jueves 12:00 22:00 

Viernes 12:00 22:00 

Sábado 12:00 22:00 

Domingo  12:00 22:00 

DIA ENTRADA SALIDA 

Lunes n/a n/a 

Martes n/a n/a 

Miércoles n/a n/a 

Jueves n/a n/a 

Viernes n/a n/a 

Sábado n/a n/a 

Domingo  n/a n/a 

Horario 
durante curso- 

producto 

No necesito permisos especiales 

Durante capacitación/producto 

Horario 
durante  

TRAINING BAY 

Horario durante 
Operaciones 

No necesito permisos especiales 

Durante capacitación training bay 
 

Casos  
Especiales 

 

Dos días de descanso rolados 1 entre 
semana y otro en fin de semana 

trabajando 9.5 hrs los 5 dias que este 
activo 

 


